Программа мероприятий
компетенция  Документационное обеспечение управления и архивоведение 

Региональный этап Чемпионата по профессиональному 
мастерству «Профессионалы» Иркутской области - 2023
20-24 марта 2023 года


2

· 
	Дни подготовки к соревнованиям
	Соревновательные дни
	День после соревнований

	С-2
	С-1
	С1
	С2
	С3
	С+1

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	19.03.2023г
	20.03.2023г.
	21.03.2023г.
	22.03.2023г.
	23.03.2023г.
	24.03.2023г.

	Воскресенье
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница

	Размещение площадки соревнований: г. Братск, ул. Курчатова, д. 72
	Организатор площадки: ГАПОУ Иркутской области 
«Братский индустриально-металлургический техникум» 

	ДЕНЬ С-2 19 марта, воскресенье

	Время
	Действие
	Участники

	9.00-09.15
	Сбор экспертов на конкурсной площадке.
	Главный эксперт,
Технический эксперт,
Эксперты

	09.15-12.00
	Регистрация экспертов чемпионата. Проверка готовности площадки в соответствии ИЛ. 
Приемка конкурсной площадки Главным экспертом.
	

	
	Совещание экспертов, обучение экспертов.
	

	
	Ознакомление Экспертов с Положением о Всероссийском  чемпионатном движении по профессиональному мастерству, с Описанием компетенции, Конкурсным заданием, критериями оценки.
	

	
	Подготовка системы CIS к чемпионату.
Списочный состав экспертов и участников (проверка).
	

	
	Изменения конкурсного задания на 30%.
	

	
	Распределение ролей между экспертами.
	

	12.00-12.30
	Обед
	

	12.30-16.00
	Импорт критериев в CIS. Распечатка, ознакомление с ведомостью блокировки КО. 
Распечатка Ведомостей оценки с актуальными критериями. 
Подготовка рабочих мест на площадке к соревнованиям.
	

	16.00-17.00
	Собрание экспертов. Завершение работы конкурсной площадки. 
	

	17.00-17.30
	Ужин
	

	ДЕНЬ С-1 20 марта, понедельник

	08.00-08.30
	Завтрак экспертов и участников
	Эксперты + участники

	08.30-12.30
	Регистрация участников, проверка паспортов. Заполнение согласия на обработку персональных данных участниками и экспертами.
	Главный эксперт, 
Эксперты + участники

	
	Инструктаж экспертов по охране труда и ТБ. Знакомство с конкурсной площадкой. Итоговое тестирование оборудования. Подписание протоколов.
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты

	12.30-13.00
	Обед
	

	13.00-14.30
	Инструктаж по охране труда и ТБ на конкурсной площадке для участников. Инструктаж по КЗ и КО, знакомство с нормативной и конкурсной документацией. Жеребьевка. 
	Главный эксперт
Эксперты + участники

	14.30-16.00
	Работа экспертов и участников на конкурсной площадке: знакомство участников с рабочими местами и оборудованием. Тестирование оборудования. Подготовка конкурсных мест. Подписание протоколов.
	

	16.00-17.00
	Торжественная церемония открытия Регионального этапа Чемпионата по профессиональному мастерству Иркутской области – 2023.
	Главный эксперт,
Эксперты + участники

	17.00-19.00
	Импорт критериев оценки в CIS с учетом измененных 30% КЗ. Блокировка системы оценивания. Выгрузка и распечатка оценочных ведомостей с актуальными критериями и временным штампом из CIS; ознакомление экспертов с аспектами.  Подписание протоколов.
	Главный эксперт

	ДЕНЬ С1 21 марта, вторник

	08.00-08.15
	Сбор и регистрация экспертов и конкурсантов на площадке. 
	Эксперты + участники

	08.15-08.30
	Проведение инструктажа по ОТ и ТБ для конкурсантов и экспертов чемпионата. 
	

	08.30-08.45
	Ознакомление с конкурсным заданием Модуль А Документирование и документооборот  (всего – 3 часа)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	08.45-10.45
	Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение 
Выполнение конкурсных заданий. Модуль А Документирование и документооборот (2 ч)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	10.45-11.00
	Технический перерыв
	

	11.00-12.00
	Выполнение конкурсных заданий. Модуль А Документирование и документооборот (1 ч)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	12.00-12.45
	Обед (столовая)
	

	12.45-13.00
	Ознакомление с конкурсным заданием Модуль Б Документационное обеспечение работы с персоналом (всего – 3 часа)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	13.30-16.45
	Работа экспертов, проверка выполненных заданий по Модулю А
	Эксперты

	13.00-15.00
	Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение 
Выполнение конкурсных заданий. Модуль В Документационное обеспечение работы с персоналом
(2 ч)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	15.00-15.15
	Технический перерыв
	

	15.15-16.15
	Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение 
Выполнение конкурсных заданий. Модуль В Документационное обеспечение работы с персоналом 
(1 ч)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	16.15-18.00
	Работа экспертов, проверка выполненных заданий по Модулю А и Модулю Б. Занесение итогов дня в систему СIS.
	Эксперты,
Главный эксперт 

	ДЕНЬ С2 22 марта, среда

	08.00-08.15
	Сбор и регистрация экспертов и конкурсантов на площадке 
	Эксперты + участники

	08.15-08.30
	Проведение инструктажа по ОТ и ТБ для конкурсантов чемпионата 
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	08.30-08.45
	Ознакомление с конкурсным заданием Модуль Г Хранение, комплектование, учёт и использование архивных документов (всего - 4 часа)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	08.45-10.45
	Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение 
Выполнение конкурсных заданий. Модуль Г Хранение, комплектование, учёт и использование архивных документов ( 2 ч)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	10.45-11.00
	Технический перерыв
	

	11.00-13.00
	Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение 
Выполнение конкурсных заданий. Модуль Г  Хранение, комплектование, учёт и использование архивных документов  (2 ч)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	09.00-13.00
	Проверка заданий по Модулю Б
	Эксперты

	13.00-13.45
	Обед (столовая)
	

	13.45-18.00
	Работа экспертов, проверка выполненных заданий по Модулю Г. Занесение результатов конкурсного дня в систему СIS
	Эксперты,
Главный эксперт

	ДЕНЬ С3 23 марта, четверг

	08.00-08.15
	Сбор и регистрация экспертов и конкурсантов на площадке 
	Главный эксперт,
эксперты + участники

	08.15-08.30
	Проведение инструктажа по ОТ и ТБ для конкурсантов чемпионата 
	ЭС + участники

	08.30-08.45
	Ознакомление с конкурсным заданием Модуль В Секретарское обслуживание (всего – 3,5 ч)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	08.45-10.45
	Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение 
Выполнение конкурсных заданий. Модуль В Секретарское обслуживание (2 ч)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	10.45-11.00
	Технический перерыв
	

	11.00-12.00
	Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение 
Выполнение конкурсных заданий. Модуль В  Секретарское обслуживание  (1 ч)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	12.00-12.45
	Обед (столовая)
	

	12.45-13.15
	Выполнение конкурсных заданий. Выступление участников по модулю.  Модуль В Секретарское обслуживание (0,5ч)
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	13.15-18.00
	Работа экспертов, проверка выполненных заданий по Модулю В. Занесение итогов дня в систему СIS. Блокировка оценок. Выгрузка ведомостей. Сверка и подписание ведомостей экспертами. Передача данных в дирекцию Чемпионата.
	Главный эксперт,
эксперты

	ДЕНЬ С+1 24 марта, пятница

	[bookmark: _GoBack]14.00-16.00
	Торжественная церемония закрытия Регионального этапа Чемпионата по профессиональному мастерству Иркутской области – 2023.
	Главный эксперт, 
Технический эксперт,
Эксперты + участники

	16.00-18.00
	Разъезд участников, экспертов
	

	08.00-18.00
	Демонтаж оборудования
	




Главный эксперт площадки 
Документационное обеспечение управления и архивоведение								Т.Т. Шилина


