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Методические рекомендации по организации и проведению государственной итоговой аттестации выпускников по профессиям среднего профессионального образования

Нормативная база:

1. Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ.
2. Приказ от 16.08.2013 г. № 968 (зарег. в Минюсте России 1.11.2013 г. № 30306)

Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования.
3.  Приказ от 31.01. 2014 г. № 74 (зарег. в Минюсте России 5.03.2014 г. № 31524)
О внесении изменений в Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 16.08.2013 г. № 968.
4. Приказ от 18.04.2013 г. № 291 (зарег. в Минюсте России 14.06.2013 г. № 28785)
Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования.
5. Приказы Минобрнауки РФ от 2.08.2013 г.
Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по профессии…
6. Программа государственной итоговой аттестации профессиональной образовательной организации.
7. Квалификационные требования и/или профессиональные стандарты.
Общие положения

Обеспечение проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования осуществляется образовательными организациями.

Образовательные организации используют необходимые для организации образовательной деятельности средства при проведении государственной итоговой аттестации студентов.

Студентам и лицам, привлекаемым к государственной итоговой аттестации, во время ее проведения запрещается иметь при себе и использовать средства связи.

Государственная экзаменационная комиссия

Государственная итоговая аттестация проводится государственными экзаменационными комиссиями, которые создаются образовательной организацией по каждой образовательной программе среднего профессионального образования, реализуемой образовательной организацией в целях определения соответствия результатов освоения студентами образовательных программ среднего профессионального образования соответствующим требованиям федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по профессиям.
Государственную экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который организует и контролирует деятельность ГЭК, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам.

Председателем государственной экзаменационной комиссии образовательной организации утверждается лицо (не позднее 20 декабря т.г. на следующий календарный год), не работающее в данной образовательной организации.

Руководитель образовательной организации является заместителем председателя ГЭК. В случае создания в образовательной организации нескольких ГЭК может быть назначено несколько заместителей председателя из числа заместителей руководителя образовательной организации или педагогических работников, имеющих высшую квалификационную категорию.

Государственная экзаменационная комиссия формируется из преподавателей образовательной организации и лиц, приглашенных из сторонних организаций:

· преподавателей других образовательных организаций;

· представителей работодателей или их объединений по профилю подготовки выпускников.

Государственная экзаменационная комиссия действует в течение одного календарного года.

Формы государственной итоговой аттестации

Государственная итоговая аттестация выпускников по профессиям СПО включает защиту выпускной квалификационной работы:

1. выполнение выпускной практической квалификационной работы;

2. защита письменной экзаменационной работы.

Государственный экзамен в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования.
Государственный экзамен по отдельному профессиональному модулю (междисциплинарному курсу, дисциплине) определяет уровень освоения студентом материала, предусмотренного учебным планом, и охватывает минимальное содержание данного профессионального модуля (междисциплинарного курса, дисциплины), установленное соответствующим ФГОС СПО.

Выпускная квалификационная работа способствует систематизации и закреплению знаний выпускника по профессии при решении конкретных задач, а также выяснению уровня подготовки к самостоятельной работе.

Темы выпускных квалификационных работ (ВКР) определяются образовательной организацией, рассматриваются на заседании предметно-цикловой комиссии (ПЦК) и утверждаются руководителем образовательной организации. В случае внесения изменений утверждаются повторно.

Студенту может предоставляться право выбора темы ВКР в порядке, установленном образовательной организацией, вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. При этом тематика ВКР должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего профессионального образования по профессии.

Для подготовки выпускной квалификационной работы студенту назначается руководитель и, при необходимости, консультанты.

Выпускные квалификационные работы подлежат обязательному рецензированию (написанию отзыва).

Рецензии (отзывы) на письменные экзаменационные работы должны быть объективными, полными, замечания четкими.
Государственная итоговая аттестация выпускников не может быть заменена оценкой уровня их подготовки на основе текущего контроля успеваемости и результатов промежуточной аттестации.

Порядок проведения государственной итоговой аттестации

К государственной итоговой аттестации допускаются студенты, не имеющие академической задолженности и в полном объеме выполнившие учебный план или индивидуальный учебный план по программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих по профессиям (ППКРС), если иное не установлено порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования (ч. 6 ст. 59 ФЗ «Об образовании в РФ» от 29.12.2012г. № 273-ФЗ).
Программа государственной итоговой аттестации, требования к выпускным квалификационным работам, а также критерии оценки знаний утверждаются образовательной организацией после их обсуждения на заседании педагогического совета образовательной организации.
Программа государственной итоговой аттестации, требования к выпускным квалификационным работам, а также критерии оценки знаний, утвержденные образовательной организацией, доводятся до сведения студентов не позднее, чем за 6 месяцев до начала государственной итоговой аттестации.
В случае досрочной защиты, на основании представленного студентом документа, издается приказ руководителя образовательной организации, утверждается состав государственной экзаменационной комиссии и график защиты, заполняется протокол.
Лицам, не проходившим государственной итоговой аттестации по уважительной причине, предоставляется возможность пройти ГЭК без отчисления из образовательной организации.

Дополнительные заседания государственных экзаменационных комиссий для лиц, не проходивших государственной итоговой аттестации по уважительной причине, организуются в установленные образовательной организацией сроки, но не позднее 4 месяцев после подачи заявления.
Лицам, не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы среднего профессионального образования и (или) отчисленным из образовательной организации, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому образовательной организацией (ч. 12 ст. 60 ФЗ «Об образовании в РФ» от 29.12.2012г. № 273-ФЗ).
Обучающиеся, не прошедшие государственной итоговой аттестации или получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, проходят государственную итоговую аттестацию не ранее чем через 6 месяцев после прохождения государственной итоговой аттестации впервые.

Повторное прохождение государственной итоговой аттестации не может быть назначено образовательной организацией для одного лица более двух раз.
Решение государственной экзаменационной комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем ГЭК (в случае отсутствия председателя - его заместителем) и секретарем ГЭК и хранится в архиве образовательной организации.

Перечень документов к проведению 
государственной итоговой аттестации (ГИА)
1. Программа государственной итоговой аттестации в образовательной организации (доводится до сведения студентов не позднее, чем за 6 месяцев до начала ГИА).
2. Приказ о допуске выпускников к ГИА (на основании протокола педсовета).
3. Протокол ознакомления студентов с Программой проведения государственной итоговой аттестации.
4. Распорядительный акт образовательной организации о закреплении тем выпускных квалификационных работ, назначении руководителей и консультантов по ним.
5. Наряды выполнения выпускных практических квалификационных работ (если работы нормируемые) или протокол (если работы ненормируемые).
6. Производственные характеристики.
7. Сводная ведомость итоговых оценок.
8. Ведомость сдачи экзаменов (квалификационных) по профессиональным модулям (аттестационные листы).
9. Письменные экзаменационные работы выпускников.
10. Протокол заседания государственной экзаменационной комиссии по рассмотрению письменной экзаменационной работы студентов (на каждого студента).
11. Протокол заседания государственной экзаменационной комиссии по присвоению квалификации и выдаче дипломов студентам группы, защитившим выпускную квалификационную работу по профессии.
12. Приказ ДОгМ об утверждении председателей государственных экзаменационных комиссий.
13. Приказ образовательной организации об утверждении состава государственной экзаменационной комиссии по каждой образовательной программе среднего профессионального образования по профессии, реализуемой образовательной организацией (при необходимости могут создаваться несколько ГЭК по одной образовательной программе).

Все письменные экзаменационные работы должны после защиты передаваться в архив образовательной организации на хранение (по описи).

Протоколы государственной итоговой аттестации выпускников заполняются в дни защиты и хранятся вместе со сводными ведомостями итоговых оценок в архиве образовательной организации (75 лет).

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ И СОДЕРЖАНИЮ ПИСЬМЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ РАБОТЫ

1. Письменная экзаменационная работа (ПЭР) выполняется шрифтом Times New Roman, кегль 14.
2. Обязательный объем ПЭР 15-25 страниц печатного текста.
3. Вся работа должна быть сброшюрована.

4. Каждый лист должен содержать поля: слева – 20 мм, все остальные – по 5 мм.

5. Нумерация страниц внизу листа по центру.

6. Первой страницей ПЭР является титульный лист.

7. На титульном листе и на странице, где помещено задание, номер страницы не проставляется.

8. Каждый раздел ПЭР рекомендуется начинать с нового листа (страницы).

9. Чертеж должен иметь штамп.

Письменная экзаменационная работа должна содержать:

1. Пояснительную записку (введение).

2. Описание технологического процесса выполнения выпускной практической квалификационной работы (тема ВКР едина).

3. Виды применяемых материалов.
4. Краткое описание используемого оборудования, инструментов, приборов и приспособлений.

5. Описание параметров и режимов ведения процесса.

6. Экономический аспект.

7. Вопросы организации рабочего места и охраны труда.

8. Графическую часть: чертежи, схемы, эскизы либо макеты и наглядные образцы (по необходимости).

9. Список использованных источников.
Образец титульного листа

Работа к защите допущена
Зам. директора по УПР

__________________________
(подпись, Ф.И.О.)
ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ
Государственное бюджетное/автономное профессиональное
 образовательное учреждение города Москвы
___________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации) 

Профессия СПО «Автомеханик»

Профессии ОК 016-94 «Слесарь по ремонту  автомобилей»

                       «Водитель автомобиля» 
                       «Оператор заправочных станций»



Код 23.01.03 
Код - 18511 
Код -11442 
Код - 15594

ПИСЬМЕННАЯ ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ РАБОТА

Тема________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Группа №


Выпускник ____________________________________________________________
                       (ФИО)
Руководитель работы ____________________________________________________
              (подпись, Ф.И.О.)

«________»_______________20_____г.
Оценка


Рецензия (отзыв) руководителя работы_____________________________________
____________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Консультант по графической части


(подпись, Ф.И.О.)
Консультант по экономической части

               (подпись, Ф.И.О.)
Образец
Задание на письменную экзаменационную работу
Студенту___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
ГБПОУ

(полное наименование образовательной организации)

Группа №_______
     Тема задания________________________________________________________

СОДЕРЖАНИЕ
	Наименование
	Номер стр.

	I. ВВЕДЕНИЕ. Перспективы развития автомобилестроения
	

	П. ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ
	

	2-1. Описание конструкции и работы узла (механизма)
	

	1. Назначение

2. Общее устройство

3. Принцип работы узла
	

	2-2. Техническое обслуживание узла (механизма)
	

	1. Виды и сроки технического обслуживания

2. Регулировка
	

	2-3. Ремонт узла (механизма)
	

	1. Возможные неисправности и их признаки 

2. Способы устранения неисправностей 

3. Испытания отремонтированного узла
	

	Ш. ИНСТРУМЕНТЫ, ПРИСПОСОБЛЕНИЯ И МАТЕРИАЛЫ, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ ТЕХОБСЛУЖИВАНИИ И РЕМОНТЕ
	

	ГРАФИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
	

	1. Чертеж узла, механизма, детали
2. Эскизы узлов, механизмов, деталей
	

	V. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОЧЕГО МЕСТА
	

	VI. ОХРАНА ТРУДА ВО ВРЕМЯ Т.О. И РЕМОНТА
	

	VII. ЭЛЕМЕНТЫ РАЦИОНАЛИЗАЦИИ ВО ВРЕМЯ ТЕХОБСЛУЖИВАНИЯ И РЕМОНТА
	

	УШ. ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
	

	IX. ИСПОЛЬЗУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА
	


Задание выдал преподаватель___________________________________________________________
(подпись, Ф.И.О.)
Образец
(Без оплаты)
Наряд на выполнение выпускной практической

квалификационной работы (нормируемой)
ГБПОУ _________________________________________________________________ 

(полное наименование образовательной организации)
Группа №_______

Студент_______________________________________________________

(Ф.И.О.)
Профессия СПО « Автомеханик»                                            Код 23.01.03
Профессии ОК 016-94 «Слесарь по ремонту автомобилей»                  Код 18511

Выпуск 20____ года

	Наименование

работы


	Единица измерения
	Норма времени 
на единицу работ
	Всего задано
	В р е м я
	Выполнено
	% выполнения
	Оценка

	
	
	
	
	На всё задание
	Начало работы
	Окончание

работы
	Всего 

затрачено
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Мастер п/о_____________________   Мастер участка____________________

                        (подпись, Ф.И.О.)                                                  (подпись, Ф.И.О.)
Студент________________________   Руководитель_____________________

                      (подпись, Ф.И.О.)                                                     (подпись, Ф.И.О.) 

Образец
ПРОТОКОЛ
выполнения выпускных практических 
квалификационных работ (ненормируемых) 
по профессии_____________________________________________________________

                                                                (код, наименование)

в группе № _______ ГБПОУ ________________________________________________

                                       (полное наименование образовательной организации)

	№ п/п
	ФИО (полностью)

студента
	Дата
	Вид выполняемых работ
	Соблюдение правил охраны труда
	Соблюдение санитарии и гигиены
	Оценка за работу
	Рекомендуемый разряд
	Представитель предприятия

ФИО, 
должность

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Члены комиссии ГБПОУ:

__________________________________________________________________________

(ФИО полностью, должность)
Образец
ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ  ХАРАКТЕРИСТИКА

На студента ГБПОУ _______________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)
Группа №_____  

__________________________________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Профессия СПО «Автомеханик»                                            Код 23.01.03
Профессии ОК 016-94 «Слесарь по ремонту автомобилей»                 Код 18511

                        «Водитель автомобиля»                             Код 11442

                        «Оператор заправочных станций»                  Код 15594

Студент___________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
в период производственной практики _________________________________________

                                                                 (наименование предприятия, учреждения, организации)
__________________________________________________________________________
фактически проработал с «______»______________________20____г.

                        по «______» ______________________20____г.

и выполнял следующие виды работ:___________________________________________
__________________________________________________________________________
(перечень работ и рабочих мест)
__________________________________________________________________________

которые соответствуют________________________________

                                                              (указать разряд)
Качество выполнения работ_______________________________________
Выполнение норм выработки за период с «_____»______________20__ г.

по «______»_____________20__ г.

__________________________________________________________________________

(производственные показатели)
Знание технологического процесса, обращение с инструментом и оборудованием:___
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Трудовая дисциплина___________________________________________

Выпускник____________________________________________________

( Ф.И.О.)
заслуживает присвоения ___________________ разряда по профессии______________
__________________________________________________________________________
(название профессии, рекомендуемый разряд)
Руководитель организации_____________________________
                                                              (Ф.И.О., подпись)
Представитель предприятия____________________________
                                                               (Ф.И.О., подпись)
Мастер производственного обучения____________________

                                                                    (Ф.И.О., подпись)
«_______»__________________20____ г.

Образец
«УТВЕРЖДАЮ»

Директор ГБПОУ № 

__________________________________

                                                                  (Ф.И.О.)

ГРАФИК
защиты письменных экзаменационных работ
	№ гр.
	Дата
	Время
	Профессия
	Состав комиссии
	Аудитория 

	3-7
	
	9-00
	Автомеханик
	Председатель:

Зам. председателя:

Члены комиссии:

Зам. директора по УПР

Представители
предприятий

Преподаватели ОП и ПМ

Старший мастер

Мастер п/о
	

	3-8
	
	9-00
	
	
	

	3-9
	
	9-00
	
	
	

	3-11
	
	9-00
	
	
	

	3-12
	
	9-00
	
	
	


Зам. директора ГБПОУ __________________________________________ 

                                                                       (Ф.И.О.)

Образец
Рассмотрено                                                   «УТВЕРЖДАЮ»

на заседании                                                   Директор ГБПОУ
методической комиссии                                        ________________
Протокол №__________                                        _________________

от «____»____________20___ г.                                       (Ф.И.О.)
                                                                   «____»_________20____г

ПЕРЕЧЕНЬ

выпускных квалификационных работ

ГБПОУ _______________________________________________ № группы _________
                        (полное наименование образовательной организации)
Профессия СПО  «Автомеханик»                                          Код 23.01.03
Профессии ОК 016-94 «Слесарь по ремонту автомобилей»                 Код 18511

                        «Водитель автомобиля»                             Код 11442

                        «Оператор заправочных станций»                  Код 15594

Выпуск 20_____ года

	№ 

п/п
	Тема выпускной квалификационной работы
	Ф.И.О.

студента
	Подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Зам. директора по УПР_______________________________

                                                     (Ф.И.О. подпись)
Руководитель ВКР___________________________________

                                                       (Ф.И.О. подпись)
Образец
ПРОТОКОЛ №_________

заседания Государственной экзаменационной комиссии 
по присвоению квалификации и выдаче дипломов студентам группы ____, защитившим выпускную квалификационную работу по профессии_______________________
 «____»_______________2____г.  с_____ч._____мин.  до_____ч._____мин.

Присутствовали:

Председатель ГЭК__________________________________________________________
Заместитель председателя______________________________________________________________
Члены:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество

студента
	Выпускная практическая квалификационная работа
	Письменная экзаменационная работа
	Итоговая оценка

	
	
	дата 

проведения
	оценка
	дата проведения
	оценка
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Государственная экзаменационная комиссия постановляет:
I. Присвоить квалификацию(и) и выдать диплом с отличием следующим студентам:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество

студента
	Наименование квалификации(й) 


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


II. Присвоить квалификацию(и) и выдать диплом следующим студентам:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество

студента
	Наименование квалификации(й) 



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Председатель ГЭК ______________________________________________________________
Зам. председателя ______________________________________________________________
Члены: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Отв. секретарь _________________________________________________________________
Образец
ПРОТОКОЛ №____________

заседания государственной экзаменационной комиссии

«____»_________________ г.              с_____ч.______мин.   до_____ч._____мин.

По рассмотрению письменной экзаменационной работы студента ___________
__________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

на тему: _________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Работа выполнена под руководством _____________________________________
Присутствовали:


Председатель ГЭК ____________________________________________________

Зам. председателя ____________________________________________________


Члены: _____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в ГЭК представлены следующие материалы:

Ведомость о сданных студентом, ________________________________________

экзаменах и зачетах и, о выполнении им требований учебного плана.

Пояснительная записка на _______________ страницах.

Чертеж к работе на _________________ листах.

Отзыв руководителя: __________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ПОСТАНОВИЛИ:

Признать, что студент, ________________________________________________ 
выполнил(а) и защитил(а) ______________________________________________ 
письменную экзаменационную работу с оценкой __________________________

Председатель ГЭК ____________________________________________________
Заместитель председателя _____________________________________________
Члены: _____________________________________________________________
____________________________________________________________________
Ответственный секретарь _____________________________________________
